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REGISTRE D’ACTIVITATS COM A RESPONSABLE DEL TRACTAMENT

1. CONTACTES

Tractament

Descripció Control i gestió dels contactes de l'empresa, així com de l'agenda i el correu electrónic.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Gestió comptable, fiscal i administrativa

Legitimació Consentiment EXPLÍCIT per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Clients i usuaris, Proveïdors, Persones de contacte, Representant legal

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades No n'hi ha

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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2. ARXIU

Tractament

Descripció
Gestió i control de l'arxiu audiovisual dels mitjans de comunicació, així com l'arxiu definitiu de la resta de
departaments.

Finalitats Altres finalitats: Gestió documental, Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent

Legitimació Per finalitats d'INVESTIGACIÓ històrica, estadística o científica (article 6.1.e GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Altres col·lectius d’interessats:

Criteris de conservació
Conservats durant no més temps del necessari per mantenir els fins d'INVESTIGACIÓ històrica, estadística o
científica

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Imatge, Veu, Audiovisual

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades
Característiques personals (personalitat o comportament), Característiques personals, Circumstàncies socials,
Acadèmics i professionals, Informació comercial, Econòmiques, financeres i d’assegurança (si es tracta de bancs)

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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3. COMPTABILITAT

Tractament

Descripció Control i gestió de la comptabilitat de l'empresa, així com un registre de factures.

Finalitats
Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Compliment/incompliment d’obligacions dineràries,
Gestió comptable, fiscal i administrativa

Legitimació Per una OBLIGACIÓ LEGAL del Responsable del tractament (article 6.1.c GDPR)

Origen de les dades Administracions públiques, Registres públics, El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Clients i usuaris, Proveïdors, Persones de contacte

Criteris de conservació Conservades durant el termini legal de 5 anys

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades Informació comercial, Econòmiques, financeres i d’assegurança

Categories de destinataris

Cessions Administració tributària

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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4. GESTIÓ APARCAMENTS

Tractament

Descripció
Control i gestió dels drets d'ús de les places d'aparcaments municipals, així com la gestió indirecta dels parking
de rotació de titularitat municipal.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Gestió comptable, fiscal i administrativa

Legitimació Per a l'execució d'un CONTRACTE o precontracte amb l'interessat (article 6.1.b GDPR)

Origen de les dades Registres públics, El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Persones de contacte, Propietaris o arrendataris, Representant legal

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Signatura manual

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades Econòmiques, financeres i d’assegurança (si es tracta de bancs), Econòmiques, financeres i d’assegurança

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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5. REGISTRE DE VISITES

Tractament

Descripció Control de le spersones que accedeixen a les instal·lacions de l'entitat.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Seguretat i control d’accés a edificis

Legitimació Consentiment INEQUÍVOC mitjançant una clara acció de l'interessat (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades Altres procedències de les dades: , El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Empleats, Clients i usuaris, Proveïdors, Persones de contacte, Representant legal

Criteris de conservació No s'estableix el termini de conservació.

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades No n'hi ha

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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6. CONTRACTACIÓ

Tractament

Descripció Gestió i control del procediment de contractació pública a totes les seves fases.

Finalitats Altres finalitats: Gestió de la contractació, Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent

Legitimació Per a l'execució d'un CONTRACTE o precontracte amb l'interessat (article 6.1.b GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Proveïdors, Persones de contacte, Representant legal

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Signatura manual, Signatura electrònica

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades Econòmiques, financeres i d’assegurança, Transaccions de béns i serveis

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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7. REGISTRE D'ACCÉS ALS APARCAMENTS

Tractament

Descripció Gestió i control dels accessos als aparcaments.

Finalitats
Altres finalitats: Gestió de les entrades i sortides dels aparcaments, Finalitats d’interès públic basades en la
legislació vigent

Legitimació Consentiment EXPLÍCIT per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Clients i usuaris

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores Altres dades identificadores: Matricula/hora d'entrada i sortida

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades No n'hi ha

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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9. LLOGUER DEL CENTRE D'ACTIVITATS

Tractament

Descripció
Control i gestió dels de les dades obtingudes en conseqüència del lloguer del centre d'activitats, així com de les
sales.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Gestió comptable, fiscal i administrativa

Legitimació Per a l'execució d'un CONTRACTE o precontracte amb l'interessat (article 6.1.b GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Clients i usuaris, Persones de contacte, Propietaris o arrendataris, Representant legal

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Signatura manual

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades Informació comercial, Econòmiques, financeres i d’assegurança

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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10. MARKETING I XARXES SOCIALS

Tractament

Descripció
Control i gestió de les xarxes socials i de la página web, així com la informació que s'obté dels usuaris
d'aquestes.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Publicitat i prospecció comercial

Legitimació Consentiment INEQUÍVOC mitjançant una clara acció de l'interessat (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Clients i usuaris

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Imatge

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades Informació comercial

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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11. RECURSOS HUMANS

Tractament

Descripció Gestió i control dels recursos humans de l'empresa en sentit ampli.

Finalitats
Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Compliment/incompliment d’obligacions dineràries,
Prevenció de riscos laborals servei extern, Gestió de nòmines (discapacitats), Gestió de nòmines, Recursos
humans

Legitimació Per a l'execució d'un CONTRACTE o precontracte amb l'interessat (article 6.1.b GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Empleats, Demandants d’ocupació

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores
DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Imatge, Signatura manual, Núm. de SS o
mutualitat

Categories de dades
especials o penals

Afiliació sindical, Salut

Altres tipus de dades
Característiques personals (personalitat o comportament), Característiques personals, Circumstàncies socials,
Acadèmics i professionals, Detalls d’ocupació, Econòmiques, financeres i d’assegurança (si es tracta de bancs)

Categories de destinataris

Cessions
Bancs, caixes d’estalvi i caixes rurals, Sindicats i juntes de personal, Organismes de la Seguretat Social,
Administració tributària

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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13. VIDEO VIGILÀNCIA

Tractament

Descripció Gestió i control del sistema de video vigilancia.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Videovigilància, Seguretat i control d’accés a edificis

Legitimació Per un INTERÈS LEGÍTIM del Responsable del tractament o Tercer (article 6.1.f GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats
Empleats, Demandants d’ocupació, Clients i usuaris, Proveïdors, Propietaris o arrendataris, Altres col·lectius
d’interessats:

Criteris de conservació Conservades durant un màxim de 1 mes per a finalitats de videovigilància

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores Imatge

Categories de dades
especials o penals

Religió

Altres tipus de dades No n'hi ha

Categories de destinataris

Cessions Forces i cossos de seguretat

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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14. SOL·LICITUT EXERCICI DRETS D'HABEAS DATA

Tractament

Descripció
Gestió de les sol•licituds d’exercici dels drets d’accés, rectificació, oposició, supressió, portabilitat i limitació del
tractament que atorga el Reglament General de Protecció de Dades. En especial, la creació de una llista
robinson d'aquell ciutadans que ho demanin

Finalitats Altres finalitats: Gestió de les so·licituds de drets, Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent

Legitimació Consentiment EXPLÍCIT per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Representant legal, Sol·licitants

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Signatura manual

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades No n'hi ha

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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15. RECLAMACIONS I SUGGERIMENTS

Tractament

Descripció
Gestió de les reclamacions per danys als vehicles o de qualsevol altre mena pels serveis prestats per l'entitat i
suggerencies presentades pels ciutadans.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Gestió comptable, fiscal i administrativa

Legitimació Consentiment EXPLÍCIT per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Clients i usuaris

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades No n'hi ha

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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16. REGISTRE D'ENTRADA I SORTIDA

Tractament

Descripció Conjunt d'aplicacions del registre d'entrades i sortides dels documents que entrin o surtin de l'entitat.

Finalitats Finalitats d’interès públic basades en la legislació vigent, Gestió comptable, fiscal i administrativa

Legitimació Consentiment EXPLÍCIT per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Altres col·lectius d’interessats:

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon, Signatura manual, Signatura electrònica

Categories de dades
especials o penals

No n'hi ha

Altres tipus de dades
Característiques personals (personalitat o comportament), Circumstàncies socials, Informació comercial,
Transaccions de béns i serveis

Categories de destinataris

Cessions No n'hi ha

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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17. RESPONSABILITAT PENAL CORPORATIVA i PMA/DACI

Tractament

Descripció Gestió i control de les accions i tràmits realitzats en el marc de la responsabilitat penal corporativa.

Finalitats Gestió comptable, fiscal i administrativa

Legitimació Consentiment EXPLÍCIT per a finalitats determinades (article 6.1.a GDPR)

Origen de les dades El mateix interessat o el seu representant legal

Categories d’interessats Empleats, Clients i usuaris, Proveïdors, Persones de contacte

Criteris de conservació Conservades durant NO MÉS TEMPS DEL NECESSARI per a assolir les finalitats

Sistema de tractament Parcialment automatitzat

Categories de dades

Dades identificadores DNI o NIF, Nom i cognoms, Adreça postal o electrònica, Telèfon

Categories de dades
especials o penals

Condemnes i delictes penals

Altres tipus de dades No n'hi ha

Categories de destinataris

Cessions Administració tributària

Transferències
internacionals

No n'hi ha
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